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▪ Os Convênios, independente de sua natureza, são regulamentados
pela Lei 8.666/93, art. 116. Mais recentemente, pela Lei
13019/2014.

▪ Assinado pelos representantes máximos das IES
▪ Documento oficial – sem rasuras, erros, inconsistências ou indicação

de pagamentos de taxas acadêmicas na USP
▪ Nas línguas oficiais dos países envolvidos para dirimir duvidas se

necessários
▪ Regras próprias, independente do regimento (composição de bancas,

duas defesas)
▪ Resguarda a Propriedade Intelectual da produção cientifica e de

inovação da USP
▪ Regimento da PRPG – “Seção II: Da Titulação Múltipla entre a USP

e Instituições Estrangeiras” (artigos 116 a 123) – Maio de 2018

Legislação



▪ A Dupla Titulação é uma parceria firmada entre a USP, no interesse
de uma unidade específica, e uma Instituição de Ensino Estrangeira
(IES), através de um Convênio Acadêmico Internacional que implique
reciprocidade.

▪ A Múltipla Titulação, por outro lado, envolve mais de uma
Instituição de Ensino Estrangeira (IES).

Dupla / Múltipla Titulação

Múltipla TitulaçãoDupla Titulação



Objetivo: Um caminho para dois (ou múltiplos) diplomas...

▪ Destinada a estudantes de pós-graduação que buscam

complementar sua pesquisa em universidades no exterior

▪ Possui diferença em relação ao doutorado sanduíche, pois garante

diploma nas universidades envolvidas

▪ Possibilita a colaboração entre universidades similares em

excelência

▪ Garante o crescimento pessoal e profissional de estudantes

O que é a Dupla/Múltipla Titulação?



Histórico de solicitações



Perfil dos Convênios

Total RP
9%



Como estamos hoje em Ribeirão Preto

Países EERP FCFRP FEARP FFCLRP FMRP Total

Alemanha 1 1 2

Austrália 1 2 3

Canadá 1 1

Chile 2 2

Dinamarca 2 1 3

Espanha 2 1 2 1 6

EUA 1 1

França 12 2 7 5 26

Holanda 1 2 3

Itália 1 3 4

México 2 2

Portugal 15 1 7 23

Total 35 10 1 21 9 76



Como estamos hoje em Ribeirão Preto

Ano EERP FCFRP FEARP FFCLRP FMRP Total

2014 2 1 3 1 7

2015 3 1 4 1 9

2016 1 1 1 1 4

2017 3 2 2 1 8

2018 2 2 5 1 10

2019 7 1 2 1 11

2020 4 2 6

2021 6 1 4 11

2022 7 2 1 10

Total 35 10 1 21 9 76



Como estamos hoje em Ribeirão Preto
Alemanha 2
Eberhard Karls Universität Tübingen 1
Westfälische Wilhelms-Universität Münster 1

Austrália 3
Macquarie University 1
University of Technology Sydney 2

Canadá 1
Université Du Québec en Outaouais 1

Chile 2
Universidad de La Frontera 2

Dinamarca 3
Aarhus Universitet 3

Espanha 6
Universidad Autónoma de Madrid 1
Universidad de Granada 1
Universidad de Salamanca 1
Universidad de Sevilla 1
Universidad de Valência 1
Universidad Rey Juan Carlos 1
EUA 1
University of Alabama 1



Como estamos hoje em Ribeirão Preto
França 26
Aix-Marseille Université 1
CY Cergy Paris Université 2
Université de Cergy-Pontoise 4
Université de Limoges 5
Université de Poitiers 2
Université d'Orléans 1
Université Le Havre Normandie 1
Université Paris 8 Vincennes - Saint-Denis 1
Université Paris-Diderot - Paris 7 5
Université Paris-Est 1
Université Paris-Saclay 1
Université Toulouse III - Paul Sabatier 1
École Normale Supérieure de Lyon 1

Holanda 3
Rijksuniversiteit Groningen 2
VU University Amsterdam 1

Itália 4
Universitá Cattolica Del Sacro 
Cuore 1
Università Degli Studi Di Torino 2
Università di Roma Tor Vergata 1

México 2
Universidad Autónoma de Nuevo 
León 2

Portugal 23
Universidade Católica Portuguesa 2
Universidade de Coimbra 1
Universidade de Lisboa 1
Universidade do Minho 1
Universidade do Porto 9
Universidade Nova de Lisboa 9



Tipos de convênio

Específico: elaborado para um único estudante

Geral: permite a adesão de vários alunos de um mesmo 
programa de pós-graduação, ao longo da duração do 
convênio

Em ambos os casos, cada aluno deve ter seu plano 

de trabalho e cronograma de atividades 

aprovados na unidade e na PRPG



Convênios Globais USP



▪ As minutas no padrão USP / PRPG estão neste link: 
http://www.prpg.usp.br/index.php/pt-br/internacionalizacao/dupla-multipla-titulacao

▪ Também é possível usar o modelo da instituição estrangeira, se 
preferirem

▪ Durante as aprovações nas unidades, os colegiados têm autonomia para 
questionar qualquer cláusula que gere dúvidas em relação ao 
convênio. Porém, uma vez aprovado, será necessário seguir as regras 
estabelecidas no convênio

▪ O aluno deve permanecer na instituição estrangeira por, no mínimo, 6 
meses

▪ Ao elaborar o plano de trabalho e o cronograma, contemplar apenas as 
atividades a serem desenvolvidas na instituição estrangeira

▪ O aluno deve providenciar visto, hospedagem, alimentação, passagens 
aéreas e atividades de campo

Fique atento

http://www.prpg.usp.br/index.php/pt-br/internacionalizacao/dupla-multipla-titulacao


Para agilizar o processo de aprovação, é importante ter 
atenção aos seguintes pontos na elaboração da minuta:

▪ A instituição estrangeira deve estar de acordo com os 
termos da minuta, antes de se iniciar o processo de 
aprovação na unidade e na PRPG

▪ Definir se é uma dupla ou múltipla titulação (não 
manter ambos os termos na minuta)

▪ Definir claramente se o convênio é de Mestrado ou 
Doutorado (dissertação/tese)

▪ Indicar o número de membros e a composição da banca 
de defesa (membros internos, externos etc)

Fique atento



▪ Deixar claro que não há pagamento de taxas do lado da 
USP (matrícula ou mensalidade)

▪ Na minuta, deve-se evitar a definição do período de 
execução das atividades do aluno, uma vez que essa 
informação já constará do plano de trabalho

▪ Se for utilizada a minuta padrão da instituição 
estrangeira, procure verificar a redação da minuta da 
PRPG para ajudá-los a modificar eventuais cláusulas

▪ É obrigatório ter uma versão da minuta em português. 
Se também for necessária uma versão em outro idioma, 
é preciso garantir que o conteúdo de ambas as versões 
seja idêntico

Fique atento



Passo a passo para a dupla titulação

Conversar com o 
orientador e estabelecer 

uma parceria com a 
instituição estrangeira

Definir plano de 
trabalho, 

cronograma e minuta 
do convênio

Obter ciência das 2 
(ou mais) IES

(PRPG pode fazer uma 
análise prévia por email)

Aprovações  na 
Unidade (CCP, CPG, 

Congregação)

Inclusão no Sistema 
USP

Análise AUSPIN, PG e 
PRPG

Assinatura do Reitor
(ou por delegação do Pró 

Reitor PG)

Unidade envia o 
convênio para a IES 

estrangeira para 
coletar assinatura

Inclusão no Sistema 
USP

Início das atividades

3
 m

e
se

s*

*tempo médio para formalização do convênio em todas as instâncias



www.prpg.usp.br

http://www.prpg.usp.br/


Programa CAPES Print USP

https://sites.usp.br/print/

TRANSLATIONAL PLANT AND ANIMAL 
SCIENCES

HEALTH AND DISEASES EARTH AND SPACE

TECHNOLOGYARTS AND HUMANITIES

https://sites.usp.br/print/


Programa CAPES Print USP

MODALIDADES
PERÍODO 

BOLSA
BENEFICIÁRIOS

Capacitação 2 meses Servidores Técnicos Administrativos

Doutorado Sanduíche

12 meses

Doutorandos

6 meses

Jovem Talento 12 meses Pesquisadores do exterior

Professor Visitante de 7 a 15 dias Docentes do exterior

Professor Visitante Júnior 6 meses Docentes USP

Professor Visitante Sênior 6 meses Docentes USP



Programa CAPES Print USP

INSTITUIÇÃO DE ENSINO BOLSISTAS
UNIVERSITY OF CALIFORNIA 38

UNIVERSIDADE DO PORTO 33

UNIVERSIDADE DE LISBOA 24

KINGS COLLEGE LONDON 23

UNIVERSITY OF TORONTO 16

HARVARD UNIVERSITY 16

UNIVERSITY OF COPENHAGEN 14

UNIVERSITY OF FLORIDA 12

UNIVERSITY OF ILLINOIS 12

THE UNIVERSITY OF QUEENSLAND 11

UNIVERSIDADE DE COIMBRA 11

UNIVERSITÀ DI BOLOGNA 10

UNIVERSITÉ DE VINCENNES À SAINT-DENIS - PARIS VIII 10



Programa CAPES Print USP – Ribeirão Preto
Programa Missão CAP PVE PVEJS PDSE

Administração de Organizações 1 1 1 4

Biociências Aplicadas à Farmácia 1 2

Biociências e Biotecnologia 1 1 1 2 1

Biologia Celular e Molecular 1 4 3

Biologia Comparada 1 5

Bioquímica 5

Farmacologia 1 2 7

Genética 1 1 10

Ciências da Saúde Aplicadas ao Aparelho Locomotor 1

Ciências Farmacêuticas 1 11

Controladoria e Contabilidade 1 3

Economia 3 1 1

Enfermagem em Saúde Pública 1 2 1 6

Enfermagem Fundamental 1 1 1 7

Enfermagem Psiquiátrica 1 1 1 2

Entomologia 5

Física Aplicada à Medicina e Biologia 1 2 2 6

Fisiologia 1 1 1



Programa CAPES Print USP – Ribeirão Preto
Programa Missão CAP PVE PVEJS PDSE

Ginecologia e Obstetrícia 1 2

Imunologia Básica e Aplicada 1 1 5

Medicina (Clínica Médica) 5

Medicina (Neurologia) 2 4

Medicina (Saúde Mental) 1 1

Nutrição e Metabolismo 2

Odontologia (Reabilitação Oral) 1 2

Odontologia Restauradora 1 2

Odontopediatria 1 3

Oncologia Clínica, Células-Tronco e Terapia Celular 1 3

Patologia 2

Psicobiologia 4

Psicologia 2 1 6

Química 1 3 2 5

Reabilitação e Desempenho Funcional 1 1 1 3

Saúde da Criança e do Adolescente 1

Toxicologia 3 1 1



Programa CAPES Print USP

▪ Edital vagas remanescentes

▪ PRPG recebeu inscrições até 15/05

▪ Editais: PDSE, PVEJS, CAP e PVE

▪ Edital para saídas em 2024 

▪ PRPG recebe inscrições até 14/08

▪ PDSE -> saída entre Janeiro e Maio/ 2024

▪ PVEJS -> saída entre Janeiro e Maio/ 2024

▪ CAP -> saída entre Janeiro e Setembro/ 2024

▪ PVE -> início entre Janeiro e Setembro/ 2024



CAPES Print USP – Dúvidas Frequentes

TEMPO DE MATRÍCULA (Port. 289 - Art. 181) - Estar regularmente matriculada(o) há no mínimo 1 (um) 
ano, ou ter qualificado em curso de doutorado na USP. 

• Contagem de 1 (um) considera a  data da matrícula (Janus) até data do envio da candidatura para a PRPG

PERÍODO DE DEFESA TESE - o tempo de permanência no exterior deve ser previsto de modo a restarem, 
no mínimo, 6 (seis) meses no Brasil para a redação final e a defesa da tese.

• Verificar se o aluno tem 6 meses até a data máxima para o depósito (Janus) após o retorno do exterior. Caso o aluno não tenha os 6 
meses, já pode ser providenciada a prorrogação de prazo, que deve ser solicitada para a CaN (Câmara de Normas).

• Nos casos em que o aluno possui quase 6 meses (por exemplo, 5 meses), podemos considerar a data da defesa. Nesses casos, na 
documentação do aluno deve ser incluída uma declaração do Programa informando qual é o prazo regimental entre depósito e 
defesa, dessa forma completando o período de 6 meses exigido pela CAPES.

DATA DA DEFESA OU DEPÓSITO

• O edital da CAPES  e da USP falam em data da defesa, contudo optamos em manter a data do depósito, registro do Janus  para a 
comprovação documental.

• Em função do hiato entre o depósito e a defesa podemos evitarmos eventuais problemas e contabilizar um eventual período adicional 
que o aluno deseje ficar no exterior (CAPES permite retorno até 60 dias após o término da bolsa);



CAPES Print USP – Dúvidas Frequentes

PERÍODO DE FINANCIAMENTO DAS BOLSAS É DE 48 MESES

• A CAPES soma as mensalidades recebidas no Brasil com as mensalidades no 
exterior. Assim, o total máximo de mensalidade possíveis é 48 meses.

• É importante verificar a situação do aluno no momento da inscrição para o PDSE 
para evitar problemas posteriores. O aluno deverá ter recebido 42 mensalidades 
no máximo no mês que antecede o início da bolsa PDSE.

• Para verificar, considere a data do término da bolsa que consta no SCBA. O 
término da bolsa não pode ser numa data anterior ao final do PDSE.

PROFICIÊNCIA: 

• Verificar se o certificado do aluno atende a exigência de pontuação da CAPES 
(Anexo XII – Edital CAPES 41/2017). 

• Não há possibilidade de flexibilização da pontuação. 

• Caso tenham dúvidas, encaminhem o certificado previamente para avaliação 
prévia da PRPG e da CAPES.



CAPES Print USP – Dúvidas Frequentes

SUSPENSÃO DE BOLSA NACIONAL: 

• A bolsa no país deve ser suspensa durante o período de estágio no exterior. Conforme orientação 
da CAPES, a bolsa deve ser suspensa no mês de início do PDSE. 

• A suspensão é providenciada pelo Programa (não é automática). 

• A reativação após o retorno também deve ser providenciada pelo Programa, assim que confirmar 
o retorno da(o) aluna (o).

PARCERIA COM UNIVERSIDADES DE DESTINO DE ALUNOS E PROFESSORES: 

• A Capes exige documento comprobatório de parceria, fundamentada no Edital 41/2017 - Item 
3.4.1.17: “As parcerias deverão ser formalizadas entre a instituição proponente e a(s) IES/IP 
estrangeira(s) por meio de instrumentos de colaboração internacional, como Acordos de 
Cooperação, Convênios, Memorandos de Entendimento, ou outro instrumento 
congênere.(g.n.)". 

• Para simplificar o processo, pode ser usado o documento Letter of intent, disponível no site PrInt.

CARTA DE ACEITE (PVEJS, PDSE, JTEE e CAPACITAÇÃO):

• A Capes exige que a carta  de aceite  tenha somente  MÊS e ANO. 



Instituído pela Resolução n. 6966/2014

Convênios – Sistemas de Convênios USP



Roteiros

TUTORIAL PARA CADASTRO DE DUPLA TITULAÇÃO

SISTEMA “CONVÊNIOS”

- Acessar o sistema:

https://uspdigital.usp.br/conveniousp/

- No sub-menu Acesso Restrito

Clicar na aba Convênios > Buscar/Cadastro

- Em seguida, clicar na aba "Cadastro"

- Na aba Identificação, escolher:

> a opção de Área Predominante = Pós-Graduação

> a opção de Submodalidade = Dupla Titulação de Pós-Graduação (Geral), ou Dupla Titulação de Pós-Graduação (Específico)

- Após a escolha, aparecerão algumas opções:

Clicar em: 

> "Dupla-Titulação", ou “Múltipla Titulação" 

> “Mestrado”, “Doutorado” ou “Mestrado e Doutorado” 

> “Dissertação”, “Tese”, ou “Dissertação e Tese”

- Incluir a Unidade USP = nome da unidade

- Incluir o(s) Programa(s) de Pós-graduação envolvido(S) na USP = nome 



Roteiros

- Incluir a Instituição Parceira = nome da instituição estrangeira (aparecerá uma caixa para preenchimento de outras informações, como 

nome do reitor, departamento, coodenador, etc)

- Incluir a Instituição Receptora = é aquela que receberá o aluno pelo período mínimo de seis meses. Selecionar USP ou Parceiro

- Incluir o Idioma da Tese

- Incluir o Idioma do Resumo (pode ser inserido mais de 1. O comum é inserir português e inglês, além do idioma da tese)

- Incluir a Instituição onde será realizada a Defesa = USP ou Instituição estrangeira

- Incluir o número de defesas = 1 ou mais

- Incluir o número de membros da Comissão Julgadora (Se possível, número impar. Caso seja par, informar na minuta o critério de

desempate)

- Incluir o Tempo de permanência = (prazo mínimo de seis meses. Deverá ser acordado previamente com a instituição parceira)

- Incluir a opção de Propriedade Intelectual (Em geral, a resposta é não, mas isso depende de cada caso)

- Incluir a opção de Assinatura do Reitor (em Geral, a resposta é “NÃO”. Embora o nome na minuta seja do Reitor, o documento será 

assinado pelo Pró-Reitor de Pós-Graduação em atendimento a Portaria GR 6580/14)



Roteiros

- Incluir a Vigência (o limite permitido pela Legislação Brasileira é de 60 meses ou 5 anos). Não confundir com o tempo para realização ou

finalização do Doutorado.

- Clicar em Salvar. Neste momento, o convênio será criado no sistema.

Agora, é preciso inserir o aluno no sistema:

Ao lado da Aba Identificação, existe a aba Termo de Adesão/Compromisso.

Clicar nesta aba.

- Inserir número USP do aluno ou nome

Obs. Será pedido para anexar o Termo de Compromisso (pdf). Em casos de convênios específicos, normalmente não há termo de

compromisso. Sugerimos que seja anexado pdf com a informação “não se aplica”.

Após identificação no sistema, clicar no número USP do Aluno e inserir os arquivos (PDF menor que 1 Mb) com as seguintes

informações:

- Inserir o Plano de Trabalho (em ambos idiomas)



Roteiros

- Inserir o Termo de Compromisso (se houver, nos casos de convênio geral)

- Inserir Currículo do Orientador Externo

- Inserir Comprovante de Graduação

- Inserir Comprovante de Matrícula na Pós-Graduação (no caso de aluno USP, ficha de aluno)

- Inserir o Cronograma de Execução das Atividades na Instituição Receptora em ambos idiomas

- Fechar a caixa

- Em seguida, aparecerão então, dois links na parte inferior da Página de Cadastro:

- 1) Plano de Trabalho

- 2) Minuta e documentos necessários para tramitação e assinatura do convênio

- - Para Minuta Padrão USP:



Roteiros
- Clicar em Minuta Padrão.

- Aparecerá uma caixa com opções de idioma. Se vocês escolherem o espanhol, aparecerá do lado esquerdo a minuta em português

e, do lado direito, todos os campos para edição na versão em espanhol. Se escolherem o inglês, aparecerão as duas versões nestes

idiomas (português à esquerda e inglês à direita).

- Para as Minutas Modelo Parceiro (propostas pela instituição estrangeira):

-

- - No rodapé da página, clicar em upload de arquivos > minuta para aprovação. Neste campo deverá ser anexado o pdf em ambas

versões.

- Após carregar os arquivos, voltar na tela de cadastro, no rodapé, clicar em salvar e em enviar. Os documentos serão encaminhados

para a manifestação das instâncias subsequentes.

- Observar o perfil do usuário. É preciso estar cadastrado com o perfil correspondente à ação a ser executada no sistema:



Roteiros



Roteiros
IMPORTANTE

- Os documentos deverão ser anexados nos respectivos campos. 

- No campo “Minuta e documentos necessários para tramitação e assinatura do convênio” deverão ser anexadas somente as 

minutas a serem analisadas. Os demais documentos têm seus respectivos campos na aba “Termo de Adesão/Compromisso”.

- As aprovações dos colegiados deverão ser inseridas no menu “aprovação”, pelo presidente do colegiado, assistente da unidade 

ou apoio habilitado na área de convênio. Há um campo de comentários onde a data da reunião poderá ser inserida. (por exemplo:

convênio aprovado pela CPG em reunião de XX/XX/XXXX).

-Os Convênios, Termos de Compromisso e Termos Aditivos,  após a aprovação das instâncias da reitoria, deverão ser assinados 

pelas partes,  publicados no D.O.E.  e anexados no respectivo campo:

-Tela de Cadastro > Minuta e documentos necessários para tramitação e assinatura do convênio > Upload de Arquivo > seleciona 

instrumento de convênio assinado e anexar as vias .



Roteiros
INCLUSÃO DE TERMO DE COMPROMISSO À CONVÊNIO GERAL VIGENTE

Procedimento: Ao adicionar novo aluno no convênio vigente, enviar para análise; o botão "Enviar para Análise" está habilitado para isso e 

não é necessário enviar para reanálise. Aliás, NÃO envie para reanálise, pois já existe o procedimento para gerar a tramitação quando um 

novo aluno é adicionado.

PASSO A PASSO

1. Com o convênio na situação VIGENTE.

2. Listar o convênio em convênios > busca/cadastro. 



Roteiros
3.  Inserir o N° convênio e clicar em Buscar



Roteiros
4.  Ao abrir a tela, clicar na barra laranja em Termo de Adesão/Compromisso. Em seguida, clicar em Incluir. 

Abrirá o campo para inserir o N° USP do aluno e pdf do Termo de Compromisso. Adicionadas as informações solicitadas pelo sistema,

clicar em salvar.



Roteiros
5.  Ao clicar em salvar, abrirá a tela para carregar os arquivos pdf com os documentos obrigatórios a serem apresentados.

6. Carregados os documentos, sair da tela e listar novamente o convênio. Na tela inicial abrirá a opção de salvar e enviar para tramitação 

do novo aluno.



Roteiros

7. Sair da tela. Na barra lateral á esquerda, selecionar a opção Aprovação, inserir o número do convênio e listar (com o perfil Presidente 

de Colegiado ou Secretário). Abrirá o fluxo de aprovação do aluno novo conforme tela abaixo:



Roteiros
8. Após a tramitação e aprovação do Termo de Compromisso / Adesão do novo aluno, anexar o PDF do documento totalmente assinado 

conforme tela abaixo.

9. Informa a validade do documento.

10. Em Informação adicional, Mencionar o nome do aluno e número.



Roteiros
11.  Ficando conforme tela abaixo, a cada inclusão de aluno:



Roteiros

Inclusão de Minuta Assinada no Sistema Convênios

>https://uspdigital.usp.br/wsusuario/

>Convênios - Sistemas de Convênios USP

>Busca/Cadastro 

>Inserir o número do convênio > buscar

>No final da tela, clicar em “Minuta e documentos necessários para tramitação e assinatura do convênio”

>Upload de Arquivo

>Especificação do arquivo  > Instrumento de convênio assinado

>Anexar PDF, informar as datas de assinatura e publicação no DOE 

>Upload
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