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Agenda

* Olado juridico de um acordo de cooperacao
= O que é adupla e multipla titulacao?

= Como estamos hoje

= Tipos de convénio

= Pontos de atencao

= Passo a passo para a dupla titulacao
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= (Os Convénios, independente de sua natureza, sao regulamentados
pela Lei 8.666/93, art. 116. Mais recentemente, pela Lei
13019/2014.

= Assinado pelos representantes maximos das IES

= Documento oficial - sem rasuras, erros, inconsisténcias ou indicacao
de pagamentos de taxas académicas na USP

= Nas linguas oficiais dos paises envolvidos para dirimir duvidas se
necessarios

= Regras proprias, independente do regimento (composi¢ao de bancas,
duas defesas)

= Resguarda a Propriedade Intelectual da producao cientifica e de
inovacao da USP

= Regimento da PRPG - “Secao II: Da Titulagao Multipla entre a USP
e Instituicoes Estrangeiras” (artigos 116 a 123) - Maio de 2018



Dupla / Multipla Titulacao _RE.%QA,
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= A Dupla Titulacao é uma parceria firmada entre a USP, no interesse
de uma unidade especifica, e uma Instituicio de Ensino Estrangeira
(IES), através de um Convénio Académico Internacional que implique
reciprocidade.

= A Multipla Titulacdo, por outro lado, envolve mais de uma
Instituicao de Ensino Estrangeira (IES).

Dupla Titulacao Multipla Titulacao
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O que é a Dupla/Multipla Titulacao? %
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Objetivo: Um caminho para dois (ou multiplos) diplomas...

Destinada a estudantes de pos-graduacdo que buscam

complementar sua pesquisa em universidades no exterior

= Possui diferenca em relacdo ao doutorado sanduiche, pois garante
diploma nas universidades envolvidas

= Possibilita a colaboragcao entre universidades similares em

exceléncia

= (Garante o crescimento pessoal e profissional de estudantes
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Perfil dos Convénios

REITORIA

Unidade

FFLCH I 14%
FD I 10%
EP IS 5%
IP I 5%
ICMC I 4%
IRI N 4%
ESALQ NN 1%
EERP N 3%

ICB N 3%

Pais

Pos-Graduacdad 5P

Franca
Portugal
Espanha

Italia

Holanda

I 30%
I 12%

I 9%
I 8%
I 8%

ECA N 3%

FAU s 3% Total RP
FCF N 3% 9%

EESC N 3%

IQSC mm— 3%

Alemanha
Reino Unido
Bélgica
Chile
Colombia
Canada
EUA

Dinamarca

BN 6%
BN 6%
N 5%
Bl 3%
M 3%
M 2%
M 2%
B 2%



Paises
Alemanha
Australia
Canada
Chile
Dinamarca
Espanha
EUA
Franca
Holanda
Italia
Meéxico
Portugal
Total

EERP

12

15
35

FCFRP

10

FEARP

1
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FFCLRP  FMRP Total

1 2
3
1
2
3
2 6
1
7/ 5 26
1 2 3
4
2
7/ 23

21 9 76



Ano

2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020
2021
2022
Total

EERP
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1
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Total
7

9
4
8
10
11
6
11

10
76



Alemanha

Eberhard Karls Universitat Tubingen
Westfalische Wilhelms-Universitat Minster
Australia

Macquarie University

University of Technology Sydney
Canada

Université Du Québec en Outaouais
Chile

Universidad de La Frontera
Dinamarca

Aarhus Universitet
Espanha

Universidad Auténoma de Madrid
Universidad de Granada
Universidad de Salamanca
Universidad de Sevilla

Universidad de Valéncia
Universidad Rey Juan Carlos

EUA

University of Alabama
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Franca

Aix-Marseille Université

CY Cergy Paris Université

Université de Cergy-Pontoise
Université de Limoges

Université de Poitiers

Université d'Orléans

Université Le Havre Normandie
Université Paris 8 Vincennes - Saint-Denis
Université Paris-Diderot - Paris 7
Université Paris-Est

Université Paris-Saclay

Université Toulouse Il - Paul Sabatier
Ecole Normale Supérieure de Lyon
Holanda

Rijksuniversiteit Groningen

VU University Amsterdam

N
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Italia

Universita Cattolica Del Sacro
Cuore

Universita Degli Studi Di Torino
Universita di Roma Tor Vergata
México

Universidad Auténoma de Nuevo
Ledn

Portugal

Universidade Catdlica Portuguesa
Universidade de Coimbra
Universidade de Lisboa
Universidade do Minho
Universidade do Porto
Universidade Nova de Lisboa
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Especifico: elaborado para um unico estudante

Geral: permite a adesao de varios alunos de um mesmo
programa de pos-graduacao, ao longo da duracao do
convénio

Em ambos os casos, cada aluno deve ter seu plano
de trabalho e cronograma de atividades

aprovados na unidade e na PRPG
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=  As minutas no padrao USP / PRPG estao neste link:
http: //www.prpg.usp.br/index.php/pt-br/internacionalizacao/dupla-multipla-titulacao

= Também é possivel usar o modelo da institui¢ao estrangeira, se
preferirem

= Durante as aprovacoes nas unidades, os colegiados tém autonomia para
questionar qualquer clausula que gere duividas em relacao ao
convénio. Porém, uma vez aprovado, sera necessario seguir as regras
estabelecidas no convénio

= O aluno deve permanecer na instituicao estrangeira por, no minimo, 6
meses

= Ao elaborar o plano de trabalho e o cronograma, contemplar apenas as
atividades a serem desenvolvidas na instituicao estrangeira

= (O aluno deve providenciar visto, hospedagem, alimentac¢ao, passagens
aéreas e atividades de campo


http://www.prpg.usp.br/index.php/pt-br/internacionalizacao/dupla-multipla-titulacao
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Para agilizar o processo de aprovacao, € importante ter
atencao aos seguintes pontos na elaboracao da minuta:

= Ainstituicao estrangeira deve estar de acordo com os
termos da minuta, antes de se iniciar o processo de
aprovacao na unidade e na PRPG

= Definir se é uma dupla ou multipla titulacao (nao
manter ambos os termos na minuta)

= Definir claramente se o convénio é de Mestrado ou
Doutorado (dissertacao/tese)

* Indicar o numero de membros e a composicao da banca
de defesa (membros internos, externos etc)
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= Deixar claro que niao ha pagamento de taxas do lado da
USP (matricula ou mensalidade)

= Na minuta, deve-se evitar a definicao do periodo de
execucao das atividades do aluno, uma vez que essa
informacao ja constara do plano de trabalho

= Se for utilizada a minuta padrao da instituicao
estrangeira, procure verificar a redacao da minuta da
PRPG para ajuda-los a modificar eventuais clausulas

= E obrigatério ter uma versiao da minuta em portugués.
Se também for necessaria uma versao em outro idioma,
é preciso garantir que o conteudo de ambas as versoes
seja idéntico



Passo a passo para a dupla titulacao
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(" Conversar com o )
orientador e estabelecer
uma parceria com a

\_ Instituicao estrangeira )

Analise AUSPIN, PG e
PRPG

N

Assinatura do Reitor

(ou por delegacao do Pré
Reitor PG)

(" )

. _J

)

(

)

a Definir plano de A

trabalho,
cronograma e minuta

\_ do convénio )

Inclusao no Sistema
USP

~

a Unidade envia o
convénio para a IES
estrangeira para

\_ coletar assinatura )

*tempo médio para formalizacdo do convénio em todas as instancias

)

(

Obter ciéncia das 2

(ou mais) IES
(PRPG pode fazer uma

analise prévia por email
\ p p ) )

N

Aprovacgoes na
Unidade (CCP, CPG,

Congregacao)

*
(5]
O
=

4 N e

Inclusao no Sistema
USP
\_ _J
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N

Inicio das atividades




Proé-Reitoria de Pés-Graduacao
Universidade de Sao Paulo

Institucional Faca P6s na USP Internacionalizacao ~ [WNslelleWaNely 315 e=1\Y e} Contato Q

Vocé esta aqui: Péagina Principal Internacionalizagzo
— —
o W - T
‘ Print

Workshop (presencial): 27 e

Noticias >> Publicado em 02. i Future-17
i
' Webinars 2021

Workshop USP & Humboldt- ﬁ CAPES recebe conselho de
Universitat zu Berlin (HUB) Noticias >> Publicado em 02.03.23 reitores de universidades...

Noticias > em 06.03.2 Noticia P

Workshop: Planetary Health and Resilient " Reunido com integrantes da Unesp, da
March 31st... Unicamp e da USP € parte...

https://prpg.usp.br/pt-br/internacionalizacao

www.prpge.usp.br


http://www.prpg.usp.br/
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Programa CAPES Print USP REITORIA ~
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TRANSLATIONAL PLANT AND ANIMAL HEALTH AND DISEASES EARTH AND SPACE
SCIENCES

IS\ &

ARTS AND HUMANITIES TECHNOLOGY

https://sites.usp.br/print/



https://sites.usp.br/print/
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Capacitagao 2 meses Servidores Técnicos Administrativos
12 meses
Doutorado Sanduiche Doutorandos
6 meses
Jovem Talento 12 meses Pesquisadores do exterior
Professor Visitante de 7 a 15 dias Docentes do exterior
Professor Visitante Juanior 6 meses Docentes USP
Professor Visitante Sénior 6 meses Docentes USP
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UNIVERSITY OF CALIFORNIA 38
UNIVERSIDADE DO PORTO 33
UNIVERSIDADE DE LISBOA 24
KINGS COLLEGE LONDON 23
UNIVERSITY OF TORONTO 16

HARVARD UNIVERSITY 16
UNIVERSITY OF COPENHAGEN 14
UNIVERSITY OF FLORIDA 12
UNIVERSITY OF ILLINOIS 12

THE UNIVERSITY OF QUEENSLAND 11

UNIVERSIDADE DE COIMBRA 11
UNIVERSITA DI BOLOGNA 10

UNIVERSITE DE VINCENNES A SAINT-DENIS - PARIS VIII 10
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I S O T T

Administracdo de Organizagdes

Biociéncias Aplicadas a Farmacia
Biociéncias e Biotecnologia 1 1

Biologia Celular e Molecular 1

Y T S W S
N

Biologia Comparada

Bioquimica

N o o wo R ND

Farmacologia 1 2
Genética 1 1 10

Ciéncias da Saude Aplicadas ao Aparelho Locomotor 1

=
[N

Ciéncias Farmacéuticas 1
Controladoria e Contabilidade 1
Economia

Enfermagem em Saude Publica 1

Enfermagem Fundamental 1

R RN W
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Enfermagem Psiquiatrica 1
Entomologia

Fisica Aplicada a Medicina e Biologia 1 2 2

R OO U N N O 2 W

Fisiologia 1 1
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I S T B T T

Ginecologia e Obstetricia 2
Imunologia Basica e Aplicada 1 1 5
Medicina (Clinica Médica) 5
Medicina (Neurologia) 2 4
Medicina (Saude Mental) 1 1
Nutricdo e Metabolismo 2
Odontologia (Reabilitacao Oral) 1 2
Odontologia Restauradora 1 2
Odontopediatria 1 3
Oncologia Clinica, Células-Tronco e Terapia Celular 1 3
Patologia 2
Psicobiologia 4
Psicologia 2 1 6
Quimica 1 3 2 5
Reabilitacdo e Desempenho Funcional 1 1 1 3
Saude da Crianca e do Adolescente 1

Toxicologia 3 1 1
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= Edital vagas remanescentes
= PRPG recebeu inscricoes até 15/05
= Editais: PDSE, PVE]S, CAP e PVE

= Edital para saidas em 2024
= PRPGrecebe inscricoes até 14/08
= PDSE -> saida entre Janeiro e Maio/ 2024
= PVE]S -> saida entre Janeiro e Maio/ 2024
= (CAP ->saida entre Janeiro e Setembro/ 2024

= PVE ->inicio entre Janeiro e Setembro/ 2024
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TEMPO DE MATRICULA (Port. 289 - Art. 181) - Estar regularmente matriculada(o) ha no minimo 1 (um)

ano, ou ter qualificado em curso de doutorado na USP.

* Contagem de 1 (um) considera a data da matricula (Janus) até data do envio da candidatura para a PRPG

PERIODO DE DEFESA TESE - o tempo de permanéncia no exterior deve ser previsto de modo a restarem,
no minimo, 6 (seis) meses no Brasil para a redacao final e a defesa da tese.

e Verificar se o aluno tem 6 meses até a data maxima para o depdsito (Janus) apds o retorno do exterior. Caso o aluno ndo tenha os 6
meses, ja pode ser providenciada a prorrogacao de prazo, que deve ser solicitada para a CaN (Camara de Normas).

e Nos casos em que o aluno possui quase 6 meses (por exemplo, 5 meses), podemos considerar a data da defesa. Nesses casos, na
documentacdo do aluno deve ser incluida uma declara¢do do Programa informando qual é o prazo regimental entre depésito e
defesa, dessa forma completando o periodo de 6 meses exigido pela CAPES.

DATA DA DEFESA OU DEPOSITO

* O edital da CAPES e da USP falam em data da defesa, contudo optamos em manter a data do dep@sito, registro do Janus paraa
comprovacao documental.

e Em funcdo do hiato entre o depdsito e a defesa podemos evitarmos eventuais problemas e contabilizar um eventual periodo adicional
gue o aluno deseje ficar no exterior (CAPES permite retorno até 60 dias apds o término da bolsa);



PrRO
CAPES Print USP - Duvidas Frequentes REITORIA

Pos-Graduacdad 51

PERIODO DE FINANCIAMENTO DAS BOLSAS E DE 48 MESES

e A CAPES soma as mensalidades recebidas no Brasil com as mensalidades no
exterior. Assim, o total maximo de mensalidade possiveis é 48 meses.

e E importante verificar a situacdo do aluno no momento da inscricdo para o PDSE
para evitar problemas posteriores. O aluno devera ter recebido 42 mensalidades
no maximo no més que antecede o inicio da bolsa PDSE.

e Para verificar, considere a data do término da bolsa que consta no SCBA. O
término da bolsa nao pode ser numa data anterior ao final do PDSE.

PROFICIENCIA:

e Verificar se o certificado do aluno atende a exigéncia de pontuacao da CAPES
(Anexo Xl — Edital CAPES 41/2017).

e N3o ha possibilidade de flexibilizacao da pontuacao.

e Caso tenham duvidas, encaminhem o certificado previamente para avaliagcao
prévia da PRPG e da CAPES.
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SUSPENSAO DE BOLSA NACIONAL:

* A bolsa no pais deve ser suspensa durante o periodo de estagio no exterior. Conforme orientacao
da CAPES, a bolsa deve ser suspensa no més de inicio do PDSE.

e A suspensdo é providenciada pelo Programa (ndo é automatica).

e A reativacdao apods o retorno também deve ser providenciada pelo Programa, assim que confirmar
o retorno da(o) aluna (o).

PARCERIA COM UNIVERSIDADES DE DESTINO DE ALUNOS E PROFESSORES:

¢ A Capes exige documento comprobatdrio de parceria, fundamentada no Edital 41/2017 - Item
3.4.1.17: “As parcerias deverdo ser formalizadas entre a instituicdo proponente e a(s) IES/IP
estrangeira(s) por meio de instrumentos de colaboracao internacional, como Acordos de
Cooperacao, Convénios, Memorandos de Entendimento, ou outro instrumento
congénere.(g.n.)".

e Para simplificar o processo, pode ser usado o documento Letter of intent, disponivel no site Print.

CARTA DE ACEITE (PVEJS, PDSE, JTEE e CAPACITACAO):

e A Capes exige que a carta de aceite tenha somente MES e ANO.



Convenios - Sistemas de Convénios USP REITORIA
Pos-Graduacdal 5P

Instituido pela Resolucao n. 6966/2014

[ @ Sistemas UsP

& - C 8 uspdigital.usp.br/wsusuario/ o Q r x %0 b

Para receber as futuras atualizagdes do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 ou versdo mais recente. Este computador estd usando o Windows 8.1. Saiba mais X
Unnller5|dade de Sdo Paulo Conheca o novo Portal de Servigos Computacionais
Brasi

Sistemas USP

G | Alterar Senha | Alterar Email | Alterar Dados de Contato | Gerenciar Sessdo | Sair

COVID-19

Diretrizes e protocolos para manter
as atividades presenciais com seguranga na USP

Sistemas Corporativos

Apolo - Sistema de Cultura e Extensdo Universitaria

.

Boportuni - Sistema de Banco de Oportunidades

Convénios - Sistemas de Convénios USP

DataUSP - Servigos Analiticos para Tomada de DecisGes da USP

Janus - Sistema de Pés-graduagéo - via Web

JapiterWeb - Sistema de Gest&do Académica da Pro-Reitoria de Graduagdo

Lista Telefénica - Lista telefonica da USP

MarteWeb - Administracdo de Recursos Humanos - Visdo web

.

MercarioWeb - Finangas, Compras, Materiais, Diarias

Mundus - Relagdes Internacionais

Nereu - Sistema de Gest3o de Pautas da USP

Proteos - Protocolo Automatizado

Repositério - Armazenamento de dados cientificos

Rucard - Sistema de Controle de créditos nos Restaurantes da USP

Sesmt - Sistema de Engenharia de Seguranga e Medicina do Trabalho

Sistema Administrativo - Sistema Administrativo

Sistemas de Responsabilidade das Unidades / Orgéos / Setores

POR 15:21

PTBZ  03/04/2023
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TUTORIAL PARA CADASTRO DE DUPLA TITULAGAO
SISTEMA “CONVENIOS”

- Acessar o sistema:
https://uspdigital.usp.br/conveniousp/

- No sub-menu Acesso Restrito
Clicar na aba Convénios > Buscar/Cadastro

- Em sequida, clicar na aba "Cadastro"

- Na aba Identificacdo, escolher:

> a opcgao de Area Predominante = PGs-Graduacgao

> a opcao de Submodalidade = Dupla Titulagdo de P6s-Graduacgéo (Geral), ou Dupla Titulacdo de Pés-Graduacao (Especifico)

- Ap6s a escolha, aparecerdo algumas opcdes:

Clicar em:
> "Dupla-Titulagao", ou “Mudltipla Titulagcao"

> “Mestrado”, “Doutorado” ou “Mestrado e Doutorado”
> “Dissertacao”, “Tese”, ou “Dissertacéo e Tese”
- Incluir a Unidade USP = nome da unidade

- Incluir o(s) Programa(s) de Pds-graduacéo envolvido(S) na USP = nome
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- Incluir a Instituicdo Parceira = nome da instituicdo estrangeira (aparecera uma caixa para preenchimento de outras informacdes, como
nome do reitor, departamento, coodenador, etc)

- Incluir a Instituicdo Receptora = € aquela que recebera o aluno pelo periodo minimo de seis meses. Selecionar USP ou Parceiro

- Incluir o Idioma da Tese

- Incluir o Idioma do Resumo (pode ser inserido mais de 1. O comum é inserir portugués e inglés, além do idioma da tese)

- Incluir a Instituicdo onde seré realizada a Defesa = USP ou Instituicdo estrangeira

- Incluir o nUmero de defesas = 1 ou mais

- Incluir o numero de membros da Comisséo Julgadora (Se possivel, nimero impar. Caso seja par, informar na minuta o critério de
desempate)

- Incluir o Tempo de permanéncia = (prazo minimo de seis meses. Devera ser acordado previamente com a instituicdo parceira)

Incluir a opgéo de Propriedade Intelectual (Em geral, a resposta € ndo, mas isso depende de cada caso)

- Incluir a opgéo de Assinatura do Reitor (em Geral, a resposta é “NAO”. Embora o nome na minuta seja do Reitor, o0 documento sera
assinado pelo Pro-Reitor de Pds-Graduagdo em atendimento a Portaria GR 6580/14)
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- Incluir a Vigéncia (o limite permitido pela Legislacéo Brasileira € de 60 meses ou 5 anos). Nao confundir com o tempo para realizagéo ou

finalizag&o do Doutorado.

- Clicar em Salvar. Neste momento, o convénio sera criado no sistema.

Agora, é preciso inserir o aluno no sistema:

Ao lado da Aba Identificacéo, existe a aba Termo de Adesdo/Compromisso.

Clicar nesta aba.

- Inserir nUmero USP do aluno ou nome

Obs. Serd pedido para anexar o Termo de Compromisso (pdf). Em casos de convénios especificos, normalmente ndo h4 termo de

compromisso. Sugerimos que seja anexado pdf com a informacédo “nao se aplica”.

Ap6s identificacdo no sistema, clicar no nimero USP do Aluno e inserir os arquivos (PDF menor que 1 Mb) com as seguintes
informacoes:

- Inserir o Plano de Trabalho (em ambos idiomas)
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- Inseriro Termo de Compromisso (se houver, nos casos de convénio geral)

- Inserir Curriculo do Orientador Externo

- Inserir Comprovante de Graduagéo

- Inserir Comprovante de Matricula na Pés-Graduacéo (no caso de aluno USP, ficha de aluno)

Inserir o Cronograma de Execucdo das Atividades na Instituicdo Receptora em ambos idiomas

Fechar a caixa

- Em seguida, aparecerao entdo, dois links na parte inferior da Pagina de Cadastro:

- 1) Plano de Trabalho

- 2) Minuta e documentos necessarios para tramitagdo e assinatura do convénio

- - Para Minuta Padrao USP:
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Clicar em Minuta Padréo.

Aparecera uma caixa com opg¢des de idioma. Se vocés escolherem o espanhol, aparecera do lado esquerdo a minuta em portugués
e, do lado direito, todos os campos para edi¢do na versdo em espanhol. Se escolherem o inglés, aparecerdo as duas versdes nestes
idiomas (portugués a esquerda e inglés a direita).

Para as Minutas Modelo Parceiro (propostas pela instituicdo estrangeira):

- No rodapé da pagina, clicar em upload de arquivos > minuta para aprovacao. Neste campo devera ser anexado o pdf em ambas

versoes.

Apoés carregar 0s arquivos, voltar na tela de cadastro, no rodapé, clicar em salvar e em enviar. Os documentos serdo encaminhados

para a manifestacao das instancias subsequentes.

Observar o perfil do usuério. E preciso estar cadastrado com o perfil correspondente & agéo a ser executada no sistema:
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A unidade encaminha para o e-mail

a indicagao dos usuarios, com nome e numero funcional,

e perfil

adequado as suas atribuigcdes, conforme listagem abaixo anexa (disponivel na pagina inicial do Sistema Convénios USP
Rertal e comunicados LISTAGEM DE PERFIS). Acesso feito atravées do numero USP e senha unica (Sistemas USP).

USUARIOS UNIDADES

NIiVEL

Acgdes no sistema

Cadastra
usuarios

Coordenador (se aplica a todos

Cadastra, envia, delega ao Apoio Administrativo do Coordenador e
consulta.

- Informamos que todos os Docentes da Universidade migraram
automaticamente dos sistemas corporativos, com o perfil de
"Coordenador”, os quais sao responsaveis pela execugao dos
projetos, inclusive financeira.

- Coordenador nao cadastra usuario (E responsavel pela
execugao do projeto, em caso de estagio ele é responsavel pelo
estagio, pode cadastrar o convénio, habilita o Apoio

(Funcionarios)

da reuniao e sessao, envia e consulta.

docentes da USP, que coordenam os Administrativo do Coordenador por delegacao). NAO
projetos e convénios) - Coordenador delega ao funcionario o perfil Apoio

Administrativo do Coordenador, o qual podera alterar,

ajustar, e enviar. Quem pode fazer estas agdes no convénio &

sempre o Coordenador, o cadastrante Apoio Administrativo

Habilitado Area de Convénios ou os usuarios delegados pelo

coordenador com o perfil de Apoio Administrativo do

Coordenador.

- O Coordenador entra no Portal de Convénios, telas abaixo,

Gestao de Sistemas — Delegacgdes informa o numero USP do

funcionario e periodo.
Apoio Administrativo do
Coordenador (Procurador do Cadastra, envia e consulta, apds a delegacgao do Coordenador. NAO
Coordenador)
Assistente de Unidade (perfil para
Assistente Académico, Assistente Cadastra, envia, confere habilitagdes juridicas e financeiras, informa sSIM
Financeiro e Assistente aprovagbes e consulta.
Administrativo)
Apoio Administrativo Habilitado % o i : i % g SIM

== Cadastra, envia, confere habilitagées juridicas e financeiras e consulta. (menos
Area Convénio >
Ass.Unid.)

Fw) bro-—deGotegiade - Docente
(Perﬁl para. votag&o eletronica — Aprova, envia e consulta. - NAO IMPLEMENTADO AINDA NAO
sistema a ser implementado)

: s Emite parecer antes do Colegiado, quando enviado por este ao Parecerista
Parecerista de Unidade de Unidade (Favoravel ou Nao Favoravel) e consulta. NAO
Presidente de Colegiado (se
aplica apenas ao Presidente e Vice Aprova “ad referendum”, envia e consulta. NAO
Presidente do respectivo Colegiado)

Secretario de Colegiado Informa a aprovacao do Colegiado ou informa o “Ad referendum” com data NAO

- Informamos que todos os Docentes da Universidade migraram automaticamente dos sistemas corporativos,

com o perfil de "Coordenador”,

os quais sdo responsaveis pela execugao dos projetos, inclusive financeira.

- Coordenador nao cadastra usuario (E responsavel pela execucao do projeto, em caso de estagio ele &
responsavel pelo estagio, pode cadastrar o convénio, habilita o Apoio Administrativo do Coordenador por

de Iegacao)
- 1ite de Ur

pode informar aprovacgado de todos C a Ur '

podera também

cadastrar o convénio sem a necessidade do GRS cadastrar as Modalidades e Submodalidades, nao é
necessario(e-mail STI 01/09/2017-Fabio).

- Coordenador € quem delega ao funcionario o perfil Apoio Administrativo do Coordenador, o
qual podera alterar, ajustar, e enviar. Quem pode fazer estas agcdes no Portal de Convénio &€ sempre

o Coordenador, o cadastrante Apoio Administrativo Habilitado

rea de Convénios ou os usuarios

delegados pelo coordenador com o perfil de Apoio Administrativo do Coordenador.
- O Coordenador entra no Portal de Convénios, telas abaixo, Gestao de Sistemas — Delegagdes — Incluir ,
informa o niumero USP do funcionario e periodo.

Pos-Graduacda 5 -
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IMPORTANTE

- Os documentos deverdo ser anexados nos respectivos campos.

- No campo “Minuta e documentos necessarios para tramitacido e assinatura do convénio” deverao ser anexadas somente as
minutas a serem analisadas. Os demais documentos tém seus respectivos campos na aba “Termo de Adesao/Compromisso”.

- As aprovacdes dos colegiados deverao ser inseridas no menu “aprovacao”, pelo presidente do colegiado, assistente da unidade
ou apoio habilitado na area de convénio. H4 um campo de comentérios onde a data da reunido podera ser inserida. (por exemplo:
convénio aprovado pela CPG em reunido de XX/XX/XXXX).

-Os Convénios, Termos de Compromisso e Termos Aditivos, ap0s a aprovacgao das instancias da reitoria, deverdo ser assinados
pelas partes, publicados no D.O.E. e anexados no respectivo campo:

-Tela de Cadastro > Minuta e documentos necessarios para tramitagéo e assinatura do convénio > Upload de Arquivo > seleciona
instrumento de convénio assinado e anexar as vias .
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INCLUSAO DE TERMO DE COMPROMISSO A CONVENIO GERAL VIGENTE

Procedimento: Ao adicionar novo aluno no convénio vigente, enviar para analise; o botdo "Enviar para Andlise" esta habilitado para isso e
nao é necessario enviar para reanalise. Alias, NAO envie para reanalise, pois ja existe o procedimento para gerar a tramitagdo quando um
novo aluno é adicionado.

PASSO A PASSO
1. Com o convénio na situagdo VIGENTE.

2. Listar o convénio em convénios > busca/cadastro.

@ Sistemas USP xR convénics X M Cabade entrada - danr@usplbr- £ X | 4 o =l=l=

usp/peuCadastro?codmnu=6178 a w » 0 :

“ C @ uspdigital.usp.br/cony

| ( 2 | Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Enios > Buscar/Cadastro

2255040 - Daniella Rodngues | Aposs Admenistrativ Habilitado Area Convéres | Alterar Senha | Sair

Sistemas USP
Manuais
Relatirios

Histérico do Portal USCH Cadastro

Hermas NY convénio: ]
- N® processo:
Area predominante: | - Selecione - -
Pagina nical Submodalidade:
Unidade: | -- Selecione - -
Mapa do Site oe: 1 — :

Convénios Bu ‘Cadastro = A -
scar/Cada: T v
Aprovache Semulsclo do Plano de
sglicacho
Relatérios RN

Gestéo do Sistema
Fale Conosco Créditos | Fale conosco

© 1999 . 2021 - Suparinlansinea de Tecnclogia da Infamas baUSP
Trocar Perfi

L7 miciar chmm-tmgl.. Gcmeemrm‘w.., @mwionemm .= L nz.:;;n =
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3. Inserir o N° convénio e clicar em Buscar

@ sistemas USP

« s

X [ convénios X M Caixa de entrada - dan@uspbr-£ X |+

& uspdigital.usp.br/conveniousp/pcuCadastro?codmnu=6178

Universidade de Sdo Paulo
Brasil

Sistemas USP
Manuais
Relatdrios
Histérico do Portal
Normas

Modelos

Pdgina Inicial
Mapa do Site
Convénios
Aprovagdo
Relatérios

Gestdo do Sistema

Fale Conosco

Trocar Perfil

Convénios > Buscar/Cadastro

5040 - Daniella Rodrigu rativo Habilitado Area Convénio | Alterar Senha | Sair

Buscar/Cadastro  SimulacSs do Plano de Aplicacio

Cadastro
No enic:| e
P
Area i [ - Selecione -~ v
Submodalidade: - Selecione uma Area acima - -
idade: |- Selecione -- ~]
. Parceiro: | Digite o codigo, parte do nome ou CNPJ =]
N Situacdo | - Selecione- ~]

W Limpar Q Buscar

Caixa de entrada -u...l @ INCLUSAQ DE ALUNO...

© 1999 - 2021 -

Créditos | Fale conosco
Pl 5
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4. Ao abrir a tela, clicar na barra laranja em Termo de Adesdo/Compromisso. Em seguida, clicar em Incluir.

s | s | ccev |

N° convénio: 1010279
Ne 21.1.22246.01.3 m|D|e
Coordenador: 2425536 - Angela Cristina dos Santos

Cadastrado por: 2425536 - Angela Cristina dos Santos
Situagdo: Convénio Vigente

Identificacdo Termo de Adesio/Compromisso

N° USP Nome

Cadastrado em Aprovado em
6635424 Alessandra Beber Castilho 01/07/2021 Em andlise
+ Induir@ : pigina 1 |del W v Ver1-1de!
B plano de Trabalho

Abrird o campo para inserir o N° USP do aluno e pdf do Termo de Compromisso. Adicionadas as informagfes solicitadas pelo sistema,
clicar em salvar.

@ sitemas UsP X 8 Convics X M Caoa deentrada (1) - daneBusp b X |+ o el@l =)

& 50 i@ 5 78 Qa v B»@ :

Aluno®: [Digite o I USP, parte do ou CPF

T de
e
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5. Ao clicar em salvar, abrira a tela para carregar os arquivos pdf com os documentos obrigatorios a serem apresentados.

@ sistemas UsP X B8 Convimos X M Caoadeentrade (1) - domSusp X | + OEM
€« > Cc e usp. 78 a v B »@ :

Comprovante de Matricula de Mestrado ou Doutorado (aluno EXTERNO), ¢aso aluno USP basta a ficha de aluno do JANUS ®
-mm.nd&‘

6. Carregados os documentos, sair da tela e listar novamente o convénio. Na tela inicial abrira a opgao de salvar e enviar para tramitagao
do novo aluno.

USP: o4 adicionar Unidade D

T 28372 - King's College London
parceira: -4 adicionar Parceire (8

Idioma da Inglés
o
ou tese: ¥ Adicionar Idioma

Nieteas 1® 20

Fintarecuat: sim O nio ® @

Assinatura
do Reitore: Sim O nso ® @

T ‘§f|3 |[onos ~ | @
Data da
assinatura: 29/06/2021

puboea e 30/06/2021
wigéncia até: 29/05/2024

= Limpar - Envwiar < I

E_planc de Trabalho
: I- I = - E " ! E "
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7. Sair da tela. Na barra lateral & esquerda, selecionar a op¢ao Aprovagéo, inserir o numero do convénio e listar (com o perfil Presidente
de Colegiado ou Secretério). Abrira o fluxo de aprovacao do aluno novo conforme tela abaixo:

" LuRveY P Inuayav
- 1010279 Dupla titulacdo de pds-graduacdo Enviado para andlise de instancia de Mérito - Unidade
Instancia Unidade Etapa
el
- Comissdo Coordenadora de Programa (central) Escofa Politéenica Primeira
Data Situagdo Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
01/07/2021 APROVADO Termo de Convénio aprovado pela CCP
- Comissdo de Pés-Graduagdo Escola Politécnica Segunda
Data Situacdo Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
. 01/07/2021 APROVADO Termo de convénio aprovado pela CPG em reunido realizada em 2¢
) = Congregacdo Escola Politécnica Terceira
Data Situacdo Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
01/07/2021 APROVADO Termo de convénio aprovado pela Congregacdo em reunido realiza
& = Prés Reitorias (Graduacdo, Pds Graduacdo, Cultura e Extens Unica
Data Situacdo Justificativa/Complemento Ajustes do Coordenador
031/07/2021 APROVADO Termo de convénio aprovado pela CoPRPG em reunido realizada en
B2
- Comissdo Coordenadora de Programa (central) Escola Politéenica Primeira

& Parecer Pendente

= Comissdo de Pds-Graduagdo Escola Politécnica Segunda
« Parecer Pendente

= Congregaco Escola Politécnica Terceira
© Parecer Pendente

= Prés Reitorias (Graduacdo, Pés Graduacdo, Cultura e Extent Unica

& Parecer Pendente

Pigina 1 del 0 v Verl-1del
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8. Apo0s a tramitacéo e aprovacao do Termo de Compromisso / Adeséo do novo aluno, anexar o PDF do documento totalmente assinado

conforme tela abaixo.
9. Informa a validade do documento.

10. Em Informacéao adicional, Mencionar o nome do aluno e nimero.

Para e onde a validade no proprio site basta colocar a URL
isso juntamente com a data de validade e ndo sera necessario mais anexar a certiddo.

Somente documentos que n3o sio iveis de serem Itados como por “Contrato Sodal da
dagdo (se houver F J0)" é que deverd anexar o documento correspondente.

cé quivos do tipo PDF .pdf) de no maximo de SO0 kb.

0s campos marcados com “*" sbo de preenchimento obrigatério.

m".‘:n«mammm

1. "A assinatura do Termo de Compromisso/Ades3o do aluno estd 3 30 e aprovagdo no
sistema USP”". 2. "Inserir a via devidamente assinada por todas as partes, para concluir o processo de tramitacdo

do aluno no convénio vigente®,
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11. Ficando conforme tela abaixo, a cada inclusdo de aluno:

Documento
S Aprovacdes Unidades
CND-EMTU-SP-Certidao-58518069000191.pdf
Slnstr de convéni inads

Paginternet-Comprov.Repres.Legal-EMTU.pdf

Paginternet-Comprov.Repres.Legal-EMTU.pdf

S Minuta Editivel
Minuta editdvel gerada pelo sistema
STermo de Compromisso / Adesdo assinads

ok Termo de Compromisso 2013 modelo.pdf

Upload de Arquivo|  Minuta Padrio (Z Observagdes/Comentarios

Validade até

30/06/2022

Informacdo Adicional Adicionado em

01/07/2021 11:22

Termo de Convénio assinado pela
PRPG, por delegacdo de competéncia,
nos termos da Portaria GR
6580/2014.

Termo de Convénio assinado pela
PRPG, por delegacdo de competéncia,
nos termos da Portaria GR
6580/2014.

01/07/2021 11:31

01/07/2021 11:31

Portugués 01/07/2021 11:21

Referente a aluna Alessandra Beber R
Castilho - teste 01/07/2021 11:58

Pos-Graduacdal < -
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Inclusdo de Minuta Assinada no Sistema Convénios

>https://uspdigital.usp.br/wsusuario/

>Convénios - Sistemas de Convénios USP

>Busca/Cadastro

>|nserir 0 nUmero do convénio > buscar

>No final da tela, clicar em “Minuta e documentos necessarios para tramitacio e assinatura do convénio”

>Upload de Arquivo

>Especificacdo do arquivo > Instrumento de convénio assinado

>Anexar PDF, informar as datas de assinatura e publicagdo no DOE

>Upload
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